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Notfallplan

Komponenten:
0) Einleitung

1) Grundlagen

1-1) Zuständigkeit der Direktion

1-2) Ziel des Notfallplans

1-3) Aus- / Fortbildung

1-4) Übungen

1-5) Finanzen

1-6) Verbreitung des Notfallplans

1-7) Neue Mitarbeiter informieren

1-8) Plan aktualisieren

2) Interne Organisation

2-1) Krisenstab

2-2) Organisation der Sofortmaßnahmen vor Ort für Menschen und Sammlungen

2-3) Schulungen und Übungen

2-4) Alarmierungsplan

2-5) Dokumentation von Vorfällen

2-6) Übungen

2-7) Auslagerungsorte

3) Externe Organisation

3-1) Polizei

3-2) Feuerwehr

3-3) Rettungsdienst / Krankenhäuser

3-4) Zuständige Ämter

3-5) Verwandte Einrichtungen

3-6) Transportunternehmen

3-7) Sicherheitsunternehmen

3-8) Restaurierungswerkstätten

3-9) Weitere Einrichtungen der Sammlungssicherung

4) Anweisungen für Maßnahmen in Notfällen

5) Räumungsvorschriften

5-1) Allgemeine Anweisungen

5-2) Spezifische Anweisungen

6) Evakuierung der Sammlung

6-1) Richtlinien für die Evakuierung

6-2) Prioritätenliste

6-3) Liste mit ersten Maßnahmen für beschädigte Objekte

7) Plan zur Wiederherstellung (Maßnahmen direkt nach dem Notfall)

7-1) Maßnahmen für das Gebäude

7-2) Maßnahmen für die Sammlung

8) Vorkehrungen

8-1) Technische Einrichtungen

8-2) Feuerlöscher

8-3) Brandmeldung und sonstige Alarmierung

8-4) Kommunikationsmittel

8-5) Notfallmaterialien für Sofortmaßnahmen vor Ort (für Menschen und Sammlungen)

9) Gebäude und Fluchtwege

Anlagen:

a) Organisationsschema der Einrichtung

b) Liste des Personals

c) Alarmierungsliste

d) Grundriss des Gebäudes und der Umgebung

e) Evakuierungsplan mit Prioritätenliste

f) Verträge für Notfälle mit externen Stellen

g) Gebrauchsanweisungen von technischen Apparaten und Anlagen

h) Liste der Auslagerungsorte und Verträge

i) Grundriss mit Notfallmaterialien

j) Dokumentation von früheren Vorfällen

k) Formular zur Meldung und Dokumentation von Vorfällen

l) Formular bei Bombendrohungen

m) Jährliche Überprüfung des Notfallplans

Nach: Instituut Collectie Nederland (Hrsg.): handleiding voor het maken van een calamiteitenplan voor collectie-beherende instellingen. Amsterdam und Rijswijk: 2003.
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